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Il Modulo Deleghe 

 
 
 
 

 
La struttura del modulo è molto semplice; vi sono 3 archivi principali (deleghe, debiti, crediti) all’interno 
dei quali compiere tutte le operazioni di gestione delle deleghe. 
All’apertura del modulo sono visualizzate nella parte alta la barra degli strumenti e nella parte bassa la 
sezione di Riepilogo, a sua volta suddivisa in Deleghe aperte, Debiti da versare/ravvedere, Crediti 
compensabili: 

 

 
 

Il modulo deleghe permette di gestire e di generare in modo automatico e manuale i modelli F23 ed 
F24 (F24 ordinario, F24 elementi identificativi, F24 enti pubblici, F24 accise) previsti dalla normativa 
tributaria nazionale. 

In esso vengono gestiti sia i dati provenienti da altri moduli (contabilità, paghe, Unici, IVA, etc) per la 
generazione delle deleghe, sia i tributi/contributi inseriti manualmente nel modulo. 
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Barra degli strumenti 

La barra degli strumenti è suddivisa in diverse aree d’intervento: 
 Principale 
 Archivi 
 Comandi 
 Elaborazioni 
 Stampe  
 Filtri 

 

PPrriinncciippaallee  
Contiene unicamente la voce Chiudi, che permette di chiudere il modulo deleghe in qualsiasi fase 
dell’elaborazione, anche se vi sono degli archivi aperti; in tal caso viene preventivamente chiesto 
all’utente se intende confermare le modifiche o uscire senza fare salvataggi.  
 

AArrcchhiivvii    
Dal gruppo di comandi Archivi si accede ai vari archivi gestiti dalla procedura, ovvero: 
 Deleghe – racchiude tutte le deleghe create nel periodo in uso 
 Debiti – raccoglie tutti gli importi a debito inseriti nel periodo 
 Crediti - raccoglie tutti gli importi a credito inseriti nel periodo 
 Parametri – contiene i parametri, alcuni gestibili dall’utente, utilizzati dalle diverse funzioni del 
modulo. 
 

CCoommaannddii  
Sono qui raggruppati i comandi che permettono le ordinarie operazioni di apertura, salvataggio, 
creazione, eliminazione, gestione dello stato dei vari elementi di debito/credito e delle deleghe gestiti 
nel modulo: 
 Apri – serve ad aprire l’elemento selezionato, che a seconda dei casi può essere una delega 
ovvero una voce di debito o di credito. 
 Nuovo – serve a creare, a seconda di dove si è posizionati, una nuova delega (che, in questo 
caso è manuale), una nuova pagina di una delega o una nuova voce di debito o di credito. 
 Salva – permette di salvare l’operazione eseguita (salvataggio o modifica di una delega, di un 
debito o di un credito). 
 Elimina – permette di eliminare l’elemento selezionato (credito, debito, delega), ove consentito 
(non è possibile eliminare deleghe /consegnate/elaborate in telematico/trasmesse/pagate, debiti 
inclusi in deleghe o ravveduti, crediti utilizzati). 
 Chiudi – consente di chiudere un elemento di debito o di credito o una delega e di tornare 
all’archivio su cui si era precedentemente posizionati. 
 Stato – permette di modificare lo stato della delega, che può assumere i seguenti valori: 
aperta, generata, sospesa, consegnata, generata in telematico, trasmessa, pagata. Il programma 
evidenzia lo stato iniziale e lo stato finale. 
 Estremi di versamento – permette di selezionare il  c/c bancario da utilizzare per il versamento, 
tra quelli presenti nell’anagrafica del contribuente o dell’intermediario che, per suo conto, effettua i 
versamenti. 
 Zoom in – consente di ampliare l’immagine selezionata (una delega per esempio). 
 Zoom out - consente di ampliare l’immagine selezionata (una delega per esempio) 
 

EEllaabboorraazziioonnii  
 Genera delega – effettua la generazione automatica delle deleghe relative ai debiti/crediti che 

ricadono in un dato mese o in una data di scadenza precisa, in base ai parametri di selezione 
impostati, ovvero che sono stati selezionati preventivamente dall’elenco debiti da versare e dei 
crediti compensabili e visibili nella pagina di riepilogo. 

 Importa contabilità - Permette di effettuare l’importazione da modulo contabilità degli importi 
relativi a versamenti di ritenute,  IVA e contributi INPS qui elaborati.    

 Importa paghe – Consente di effettuare l’importazione da un file telematico dei modelli F24 qui 
generati. 
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 Calcola Ravvedimento – avvia l’esecuzione delle operazioni di calcolo e generazione delle 
deleghe di ravvedimento operoso dei tributi non versati o versati in ritardo. 

 

SSttaammppee  
 Stampe – è il menu dal quale si impostano i parametri di riferimento e si stampano le deleghe 
generate. 
 Stampe di controllo - raggruppa le stampe di controllo che possono essere effettuate. 

 

FFiillttrrii  
Permettono di effettuare una selezione mirata di deleghe, debiti, crediti da sottoporre ad elaborazione o 
a semplice visualizzazione; la selezione può avvenire in base ai seguenti parametri: 

 Periodo – permette di restringere la visualizzazione dei debiti o dei crediti ai singoli anni solari o 
a singoli mesi nel caso dei debiti. 
 Tipo delega – consente di effettuare la visualizzazione delle deleghe per singole tipologie (F24, 
F24 accise, etc). 
 Tipo debito/credito – effettua una selezione dei debiti/crediti in base al tipo di importo da pagare 
(tributo/contributo) e alla categoria (IVA, IMU, INPS, INAIL, etc). 
 Stato – permette di selezionare le deleghe in base allo stato di elaborazione 
 

I parametri in oggetto possono essere impostati anche in modo multiplo (es. Stato e Tipo delega); i filtri 
utilizzati sono evidenziati in alto a destra nella videata dell’archivio aperto. E’ opportuno prestare 
attenzione a tale dicitura in quanto i filtri impostati rimangono attivi finché non vengono modificati oppure 
fino alla chiusura del modulo deleghe. 

 
 



Studio24 Commercialisti                                            Guida operativa al modulo Deleghe 

 

24 ORE Software S.p.A.                                                                                                                                           7 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Dichiarazioni 

fiscali 

 

 

 

 

 

DICHIARAZIONI 

FISCALI 

Gestione archivi 

RRiieeppiillooggoo  
All’apertura del modulo DELEGHE appare la videata RIEPILOGO,  la quale offre un quadro di sintesi 
delle deleghe aperte, dei debiti da versare/ravvedere e dei crediti compensabili, esposti in formato 
elenco. 
Gli elementi visualizzati possono essere aperti, stampati, filtrati, inseriti in delega se sono debiti o crediti, 
ravveduti se debiti da versare. 
 

DDeelleegghhee  aappeerrttee  
Nella sezione Deleghe aperte i modelli di pagamento possono essere ordinati per  
 Scadenza  
 Tipo di modello - F23, F24, F24 accise, F24 enti pubblici, F24 elementi identificativi 
 Origine – automatica/manuale, a seconda che la delega è stata creata tramite generazione 
automatica all’interno del modulo deleghe o in altro modulo oppure tramite inserimento manuale. 
 Totale versamento 
 Stato pagamento, indica se la delega è in stato Aperta, Generata, Sospesa, Consegnata, 
Elaborata in telematico, Trasmessa e se è  scaduta o meno; nel momento in cui la delega è pagata 
non compare più nel Riepilogo. 
 
Cliccando sulle deleghe presenti nella maschera è possibile accedervi ed operare le modifiche 
desiderate, qualora ammesse. 
 

DDeebbiittii  ddaa  vveerrssaarree//rraavvvveeddeerree    
Nelle sezioni Debiti da versare/ravvedere sono evidenziati gli importi a debito per i quali deve essere 
ancora generata la delega o che sono già stati pagati ma in ritardo e, quindi, sono ancora suscettibili di 
ravvedimento. 
 
Selezionandoli, è possibile generare la delega ad essi relativa, sempre che abbiamo una stessa 
scadenza. 
E’ possibile, inoltre, includerli in un ravvedimento ed in tal caso non è necessario avere scadenza 
identica. 
I debiti elencati possono essere ordinati per 
 Scadenza 
 Data ravvedimento 
 Pagamento 
 Codice tributo/causale 
 Descrizione 
 Periodo di riferimento 
 Rata 
 Numero rate 
 Importo da versare 
 
 

CCrreeddiittii  ccoommppeennssaabbiillii  
Nelle sezioni Crediti compensabili sono evidenziati gli importi a credito ancora utilizzabili. 
I crediti elencati possono essere ordinati per 
 Scadenza, indica il termine entro cui il credito può essere utilizzato in compensazione 
 Codice tributo/causale, a seconda che si tratti di un tributo o di un contributo 
 Descrizione 
 Periodo  
 Importo residuo  
 
Anche i crediti compensabili possono essere inseriti nella delega che si genera dal Riepilogo insieme ai 
debiti ivi selezionati. 
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Archivio deleghe 

Nell’archivio deleghe è disponibile  il dettaglio di tutte le deleghe create nel modulo. 
La videata che si apre accedendo all’archivio espone nell’albero posto sulla sinistra i periodi di 
riferimento suddivisi per anno, mese e data delle deleghe precedentemente create, nella parte destra 
l’elenco completo di tutte le deleghe create nell’anno: 

 

 
 

Selezionando la data o il periodo desiderato si può restringere la selezione delle deleghe al periodo 
corrispondente: 

 

 
 

In questa visualizzazione le deleghe sono esposte secondo gli stessi parametri della sezione di 
Riepilogo, oltre che per data di consegna al cliente, data di invio, data di pagamento, coordinate 
bancarie, totale debiti, totale crediti. 
Tramite la casella posta a sinistra della colonna della scadenza è possibile effettuare la selezione 
multipla delle deleghe d’interesse per poi sottoporle alle elaborazioni desiderate (stampa, modifica dello 
stato, elimina). 
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In fase di creazione della delega il programma imposta lo stato Aperta per le deleghe inserite 
manualmente, lo stato Generata per le deleghe generate con procedura automatizzata. 
Successivamente l’utente può mutare lo stato della delega manualmente (per impostare gli stati 
Consegnata, Sospesa, Pagata) oppure in modo automatizzato con il trasferimento della delega al 
modulo Versamenti Telematici (lo stato cambia in Elaborata in telematico, trasmessa, pagata). 
 

 
 
E’ possibile ripetere il percorso a ritroso impostando nuovamente a seconda dei casi gli stati Aperta e 
Generata. 
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Archivio debiti 

L’archivio debiti fornisce sotto forma di elenco un dettaglio di tutti i debiti creati nel modulo in base a 
diversi parametri quali la scadenza, il tipo di debito (tributo/contributo), il codice tributo/causale, la 
descrizione, il periodo (l’anno), il numero d’ordine della rata, il numero di rate, lo stato del debito 
(pagato/non pagato, scaduto/non scaduto), la data di pagamento, la data di ravvedimento, l’importo 
dell’eventuale rata, l’importo totale da versare. 

 

 
 
 

Tramite la casella posta a sinistra della colonna della scadenza è possibile effettuare la selezione anche 
multipla dei debiti per poi sottoporli alle elaborazioni desiderate (elimina, ravvedimento); avvalendosi 
della casella posta in alto, sul rigo delle intestazioni delle colonne, si possono selezionare/deselezionare 
tutti gli elementi: 

 

 
 

L’eliminazione del debito è possibile solo per i debiti per i quali non è ancora stata creata una delega, 

riconoscibili per l’assenza del simbolo ; in tal caso il tasto del comando Elimina è abilitato. 
 

Nella colonna Importo da versare è indicato l’importo complessivo da versare, comprensivo di interessi, 
maggiorazioni e sanzioni in caso di ravvedimento. 
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Archivio crediti 

L’archivio crediti fornisce l’esposizione dei crediti inseriti nel modulo; i crediti sono classificati per Tipo 
credito (tributo contributo), Codice tributo/causale, Descrizione, Periodo di riferimento, Credito iniziale, 
Credito rettificato, Credito compensato, Credito residuo. 
 

 
 
La colonna Credito rettificato sta ad indicare la somma delle variazioni di segno positivo (non sono 
ammesse variazioni di segno negativo) che l’utente ha apportato all’interno della maschera del credito; 
tali variazioni vanno ad incidere, aumentandolo, sul credito residuo, che è dato dalla  somma di credito 
iniziale e credito rettificato al netto del credito compensato. 

La presenza del simbolo  di fianco al codice tributo sta ad evidenziare la non annullabilità del credito 
stante la sua già avvenuta utilizzazione, anche parziale, in compensazione di un debito. 
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Gestione  parametri 

La gestione Parametri definisce alcuni valori di base di carattere normativo che vengono utilizzati nella 
procedura per definire importi compensabili, interessi, sanzioni, etc. 
In particolare, sezioni sono disponibili le tabelle: 
 Minimo sanzione F24 
 Interessi ravvedimento coattivi 
 Interessi ravvedimento 
 Massimali 
 Matricole INPS 
 

La tabella “Minimo sanzione F24”espone gli importi minimi delle sanzioni applicabili in caso di 
ravvedimento degli importi dovuti alla cassa geometri; la colonna “SANZMIN” evidenzia l’importo minimo 
dovuto a titolo di sanzione, mentre nella colonna “SOGGMIN” è indicato l’importo del minimale sul 
contributo soggettivo dovuto, ai fini della determinazione della sanzione massima in sede di 
ravvedimento (non può essere superiore al 50% dell'importo dei contributi complessivamente dovuti a 
titolo di contribuzione minima e di autoliquidazione). 

 

 
 

La tabella “Interessi ravv. Coattivi” espone i tassi d’interesse applicabili in caso di riscossione coattiva a 
seguito d’iscrizione a ruolo;  

  

 
 

La tabella degli interessi da ravvedimento espone i tassi di interesse, non manutenibili dall’utente, 
utilizzati ai fini del calcolo degli importi dovuti in sede di ravvedimento. 
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Nella tabella Massimali viene rideterminato, tenendo conto degli utilizzi, il credito potenzialmente 
utilizzabile in compensazione sulla base del massimale. 
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Funzioni e comandi 

GGeessttiioonnee  ddeebbiittii  
L’archivio debiti si alimenta con l’inserimento manuale di nuovi importi a debito e con il trasferimento da 
altri moduli (IVA, Contabilità, Unico, Paghe). 
In ogni caso vengono caricati in archivio tutti gli elementi necessari alla compilazione della delega di 
pagamento, che può avvenire automaticamente attraverso l’apposita funzione di generazione.  
Si fa presente che i tributi/contributi a debito/credito inseriti direttamente in una  delega manuale non 
crediti vengono salvati nei rispettivi archivi. 
Si tenga inoltre in debito conto che nell’archivio debiti sono presenti solo i codici dei tributi pagabili con i 
modelli F24 ordinario e F24 accise, mentre non sono previsti i codici dei tributi/contributi gestibili con gli 
altri modelli di pagamento previsti dalla procedura (F24 elementi identificativi, F24 enti pubblici, F23), per 
i quali si deve necessariamente passare per l’inserimento manuale della delega. 
I debiti generati in automatico tramite trasferimento da altri moduli possono essere modificati solo 
ripetendo l’operazione di trasferimento dati. 
I debiti già inseriti nelle deleghe di pagamento sono contrassegnati dal simbolo del lucchetto, ad 
evidenziarne la non modificabilità, salvo eliminazione della relativa delega, sempre tenendo presente che 
la successiva modifica degli elementi costitutivi del debito è possibile solo se il debito era stato 
precedentemente inserito manualmente. 

 
Per i debiti già inseriti in una delega di pagamento, nella parte bassa della maschera che si apre 
cliccando sul debito viene data evidenza dei riferimenti di base della delega associata e delle eventuali 
rate create, nonché del ravvedimento eventualmente già calcolato. 

 

 

CREAZIONE/MODIFICA/UTILIZZO/ELIMINAZIONE 
La creazione del debito può avvenire tramite trasferimento da altro modulo (Modello unico, IVA, 
contabilità) o in modo manuale. 

 
Trasferimento da modulo IVA: 
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Esito del trasferimento: 
 

 
 
In caso di trasferimento da altro modulo la maschera del debito è compilata in automatico.  
 

 
 
In caso di creazione manuale la procedura chiede prioritariamente la natura del debito  
 

 
 
dopo di che si apre la maschera di inserimento dei dati del debito ove indicare gli elementi costitutivi: 
 codice tributo, data scadenza, data pagamento, periodo di riferimento, codice regione, codice 
ente, codice ufficio, codice atto, importo, data di scadenza 2° rata, maggiorazione, maggiorazione iva, 
in caso di tributo 
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 tipologia ente, causale contributo, data di scadenza, periodo di riferimento, codice sede, matricola, 
causale, importo, data di scadenza 2° rata, maggiorazione, per i contributi. 
 

 
 

La maschera si struttura in modo differente a seconda dei tributi/contributi inseriti e degli elementi 
richiesti per la loro compilazione, in modo da facilitare l’utente nell’inserimento dei dati utili alla 
compilazione del debito. 
La selezione del codice tributo può avvenire tramite semplice digitazione del codice ovvero tramite 
accesso alla tabella di servizio collegata al campo, all’interno della quale i codici tributo sono ordinati per 
codice e possono essere ricercati impostando un filtro che può anche essere personalizzato sulle 
colonne Codice, Sezione, Descrizione (questa funzione è utilizzabile per tutte le colonne presenti negli 
archivi Riepilogo, Deleghe, Debiti e Crediti). 
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La modifica del debito è possibile solo per i debiti creati in modo manuale fino a che non è generata la 
relativa delega; pertanto, se si desidera apportare delle modifiche al debito è necessario prima annullare 
la delega, sempre che si tratti di un debito creato manualmente. 
Se il debito è creato mediante trasferimento da altro modulo è necessario ripetere l’operazione di 
trasferimento dal modulo di provenienza, dopo avervi apportato le necessarie modifiche. 
L’eliminazione del debito è possibile fino a quando non è stata generata alcuna delega per il suo 
pagamento; a tal fine è necessario selezionare la delega che si intende eliminare barrando la casella 
posta all’inizio del rigo e poi premere il tasto Annulla posto nella barra degli strumenti. 
 

 
 
L’operazione può riguardare anche più debiti di diverso tipo e di diversa scadenza, sempre che siano 
tutti non inclusi in deleghe di pagamento. 
L’inclusione del debito in una delega avviene esclusivamente tramite il comando Genera delega, il quale 
permette di generare la delega sulla base di parametri di selezione individuati dall’utente ovvero, se si è 
posizionati sulla pagina di Riepilogo, selezionando i debiti da versare ed i crediti compensabili che si 
intende includere nella delega. 
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GGeessttiioonnee  ddeelllloo  ssttaattoo  ddeellllaa  ddeelleeggaa  
Lo stato della delega indica il livello di elaborazione della delega in base alle operazioni compiute. 

 

 
 

Per ogni delega vengono visualizzati lo stato iniziale (prima dell’effettuazione di modifiche manuali o 
generate dal software) e lo stato finale (sta ad indicare lo stato che può essere attribuito alla delega in 
una determinata fase di elaborazione). 
Alcuni stati sono impostati in modo automatico dalla procedura: aperta, generata, elaborata in 
telematico, trasmessa, pagata; gli stati sospesa e consegnata possono essere impostati solo dall’utente. 

 
In ogni caso, gli stati possono essere modificati dall’utente in modo manuale, seppur con qualche 
limitazione (non possono essere impostati manualmente gli stati Elaborata in telematico e trasmessa). 
Generalmente è possibile impostare gli stati ad un livello successivo rispetto a quello in essere; tuttavia, 
quando si giunge al temine del processo (ovvero la delega è in stato pagata), è possibile ripartire 
dall’inizio impostando lo stato aperta o generata, a seconda che la delega sia stata creata con modalità 
manuale o automatica: 
 

 
 
Nell’esempio proposto la delega era stata creata con modalità automatica e quindi nel momento in cui è 
impostato lo stato “pagata”, se si vogliono apportare delle modifiche è necessario dapprima reimpostare 
lo stato “generata”. 
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Gestione crediti 

AArrcchhiivviioo  ccrreeddiittii  
Nell’archivio crediti sono contenuti tutti i gli importi a credito gestiti dal modulo Deleghe, sia di 
provenienza da altri moduli, sia quelli  inseriti manualmente. 

CREAZIONE/MODIFICA/UTILIZZO/ELIMINAZIONE/RETTIFICHE 
La creazione dei crediti avviene, come per i debiti, in modo manuale e con trasferimento da altri moduli. 
Come per i debiti, se la creazione avviene in modalità manuale, è necessario dapprima definire se si 
tratta di un’imposta/accisa o di un contributo. 
Per ogni credito è necessario indicare, oltre al codice tributo ed al periodo di riferimento, alcuni elementi 
specifici quali 
 Periodo di validità del credito (Compensabile dal – fine utilizzo) 
 I dati di riferimento per il credito IVA (data di presentazione del modello, presenza del visto di 
conformità) 
 Casella Sospeso 
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La parte relativa al credito IVA si attiva all’inserimento del codice tributo 6099: 
 

 
 

In caso di generazione automatica il periodo di validità del credito viene impostato di default con data 
inizio e data fine coincidenti con l’inizio e la fine esercizio; in caso di generazione manuale le date sono 
liberamente impostabili, con l’avvertenza che il periodo di validità del credito non può iniziare prima della 
data di inizio esercizio e non può eccedere i 24 mesi. 

 

 
 

Per quanto riguarda il credito IVA è richiesta l’indicazione della data di presentazione del modello 
annuale e la barratura della casella Visto di conformità in caso di eccedenza superiore ai 15.000 euro. 
L’indicazione della data di presentazione del modello IVA permette di gestire in modo automatico 
l’importo del credito Iva compensabile in relazione ai limiti di 5.000 e 15.000 euro posti dalla legge. 
La casella “Sospeso” inibisce l’utilizzo del credito IVA fino a che è barrata; è disabilitata in caso di 
trasferimento da altro modulo. 
La modifica del credito avviene in modo manuale o per mezzo di elaborazione effettuata in altro modulo 
e successivo trasferimento del credito. 
In caso di creazione manuale, il credito può essere modificato fino a che non viene utilizzato in una 
delega; in caso di credito creato in modo automatico è necessario operare nel modulo di provenienza. 
L’eliminazione è ammessa per tutti i crediti non ancora inseriti in deleghe di pagamento e viene effettuata 
selezionando i crediti che si intende eliminare e poi digitando il tasto “Elimina”. 
 

 
 
Nella parte destra della maschera cui si accede dopo aver selezionato con doppio click un credito è 
presente una sezione denominata “Importi” che espone l’importo del credito nel suo valore iniziale, le 
rettifiche, l’ammontare degli utilizzi ed il credito residuo. 
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I valori in oggetto sono generalmente determinati in modo automatico ma possono essere anche 
impostati in modo manuale dall’utente; in particolare, si possono impostare i valori degli utilizzi nella 
sezione “Utilizzi” posta nella parte bassa della maschera: 
 

Se si seleziona il comando “Nuovo” si apre la maschera di inserimento degli utilizzi del credito: 
 

 



Studio24 Commercialisti                                            Guida operativa al modulo Deleghe 

 

24 ORE Software S.p.A.                                                                                                                                           22 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Dichiarazioni 

fiscali 

 

 

 

 

 

DICHIARAZIONI 

FISCALI 

L’importo inserito viene riportato nella sezione “Utilizzi”: 
 

 
 

Per impostare manualmente le rettifiche è necessario accedere alla sezione “Rettifiche”, posta anche 
essa nella parte bassa della maschera del credito, indicandovi l’importo (può essere solo positivo) e la 
data di decorrenza.  
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Gestione deleghe 

CCrreeaazziioonnee  ddeelleeggaa  mmaannuuaallee  
In caso di creazione di delega manuale i controlli sono ridotti al minimo ed è l’utente a dover impostare 
correttamente gli importi dei debiti e dei crediti in compensazione oltre che i codici tributo relativi ad 
interessi e sanzioni rispettando i formalismi imposti dalla legge.  
Per tali motivi rappresenta una modalità di creazione della delega utile nei casi di tributi e contributi 
diversi da questi gestiti tradizionalmente nei moduli contabili e fiscali. 
Si tenga presente inoltre che per i tributi da pagare con i modelli F24 elementi identificativi, F24 enti 
pubblici e F23 è necessario per forza di cosa utilizzare la delega manuale in quanto i relativi codici tributo 
non possono essere creati negli archivi debiti e crediti. 
Per il modello F24 accise possono essere generati in automatico solo i contributi relativi alla cassa 
geometri, gestiti nel modello Unico persone fisiche. 
In tal caso viene generato un modello F24 accise comprensivo degli altri tributi che generalmente 
vengono pagati con modello F24. 
La creazione manuale della delega permette di gestire i seguenti tipi di modello: 
 F24 
 F24 accise 
 F24 elementi identificativi 
 F24 enti pubblici 
 F23 
 
Oltre al tipo di modello da creare, è necessario indicare la data di scadenza del Tributo/contributo non è 
modificabile successivamente.  
 
Una volta entrati nella delega è necessario indicare i suoi elementi costitutivi, quali codici tributo, periodi 
di riferimento, importi, estremi del versamento bancario. 
 
La maschera di inserimento dei dati della delega presenta un formato del tutto simile a quello del 
modello (F24 o F23 che sia) da creare: 
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Gli estremi del versamento bancario possono essere prelevati alternativamente dall’anagrafica del 
cliente o dall’anagrafica dell’intermediario se impostato o meno il flag “Versamenti effettuati dal cliente”, 
ovvero inseriti manualmente nella delega in compilazione. 

 

 
 

La delega creata in modo manuale appare dopo aver effettuato il salvataggio con lo stato “aperta” e può 
essere successivamente modificata negli elementi che la compongono fino a che non si muta lo stato in 
“Sospesa”, “Consegnata”, “Pagata”. 
 

 
 
Il programma consente di inserire più pagine di una stessa delega premendo il tasto “Nuovo” quando si è 
già posizionati su una delega; in tal caso il programma chiede conferma della volontà di aggiungere una 
nuova pagina. 
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Le pagine aggiunte sono numerate in alto a sinistra nella schermata di inserimento dei dati della delega. 
 
La gestione di più pagine in una stessa delega può rivelarsi utile quando si devono inserire più tributi in 
una sezione per cui non è previsto un numero capiente di righi del modello (es., addizionali comunali o 
regionali dei dipendenti); in tal modo si evita di generare più deleghe e di dover effettuare più invii 
telematici. 
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CCrreeaazziioonnee  ddeelleeggaa  aauuttoommaattiiccaa  ((ee  llooggiicchhee  ddii  ccoommppeennssaazziioonnee))  
 

L’applicativo permette di generare le deleghe di pagamento in modo automatico sulla base dei parametri 
definiti dall’utente. 
Tale operazione può essere effettuata attraverso il comando “Genera delega” o direttamente dal modulo 
dal quale provengono i tributi che si intende generare (IVA, tributi che nascono dalla dichiarazione dei 
redditi).  

GENERAZIONE DELLA DELEGA DAL MODULO IVA: 

 
 

Il bottone “Genera delega” effettua la generazione delle deleghe in due modi differenti: 
 prendendo in considerazione i tributi selezionati dall’utente in base ai parametri impostati (data, 

tipo, etc) 
 selezionando dal Riepilogo prima i debiti e crediti che si vuole includere nella delega per poi 

digitare il comando “Genera delega” che, a questo punto, include nella delega i tributi prima 
selezionati. 
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Seguendo la prima metodologia, dopo aver digitato il comando “Genera delega” si apre una maschera 
all’interno della quale occorre selezionare il periodo di riferimento del tributo/contributo e la tipologia di 
versamento che si intende eseguire. 
 

 
 
Il periodo di riferimento del tributo può essere un mese od una data precisa di scadenza; in entrambi i 
casi il programma va a cercare i tributi/contributi con una data di scadenza che ricade nel mese indicato 
o che abbiano quella data di scadenza. 
 
L’indicazione della categoria di versamenti serve a delimitare l’area di tributi/contributi che si intende 
gestire con quella delega, sia sotto l’aspetto della natura del tributo (debito/credito), sia sotto l’aspetto 
dell’ambito del tributo (IVA, ritenute, INPS, etc). 
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L’utente può estendere la generazione della delega a tutti i tributi a credito e a debito (opzione 1 della 
tabella “Seleziona debiti e crediti”, che rappresenta anche l’opzione impostata di default) ovvero limitarla 
ai soli tributi a debito (opzione 2 della stessa tabella). 
Per quanto concerne l’ambito del tributo, le tipologie di tributi previste dal programma sono: IVA, 
Dichiarazione dei redditi, IMU, IVS/ gestione separata, Ritenute, INPS, INAIL, Altri enti, Altro, Accise. 
L’utente può scegliere uno o più dei gruppi di tributi/contributi indicati; da notare che la limitazione opera 
sia per i tributi a debito che per quelli a credito. 
 
Sulla base dei parametri data di scadenza e tipologia di versamento inseriti, nella maschera successiva 
compaiono suddivisi in due parti gli elenchi dei debiti e dei crediti che posseggono le caratteristiche 
indicate e che, pertanto, possono essere inclusi nella delega in fase di generazione. 

 

 
 

L’utente può in questa fase deselezionare uno o più dei tributi evidenziati; quelli che restano selezionati 
rientrano nella delega che si sta creando. 
Nella maschera che segue vengono proposte più opzioni che riguardano le modalità di generazione della 
delega, la compensazione dei crediti, la rateizzazione dei debiti, le coordinate bancarie. 
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Per quanto concerne le modalità di generazione della delega le opzioni disponibili sono: 
1 - Genera un’unica delega per debiti e crediti 
2 - Genera deleghe separate per i debiti utilizzando sempre i crediti disponibili 
3 - Genera deleghe separate per i debiti utilizzando solo crediti della stessa tipologia 
 
Con la prima opzione tutti i debiti e crediti sono inclusi in una stessa delega; la seconda opzione dà la 
possibilità di creare deleghe differenti per ambito di tributo senza porre limiti all’utilizzazione di crediti in 
compensazione. 
La terza opzione, invece, pone dei limiti alle compensazioni in quanto i crediti possono essere 
compensati solo con debiti dello stesso gruppo (IVA con IVA, ritenute con ritenute, etc). 
 
Le altre opzioni presenti sono: 
 
 Generazione rate successive per i tributi rateizzati – permette di generare subito tutte le rate 
del debito in base al numero di rate indicate; in caso di trasferimento del tributo dal modello Unico o 
IVA il numero di rate è impostato in automatico in base al numero di rate indicato nel Riepilogo 
imposte e se si opta per la generazione delle deleghe direttamente in fase di trasferimento le rate 
vengono generate subito tutte senza necessità di barrare alcuna casella. 
 Generazione delega a saldo 0 separata – permette di generare due deleghe distinte in caso di 
parziale compensazione del debito pagato, una a 0 relativa alla parte di debito compensata, l’alta 
per il residuo importo pagato. Tale modalità di compensazione si rivela utile quando si desidera 
mantenere distinti gli utilizzi dei crediti in compensazione rispetto ai debiti compensati. 
 
Si precisa che la delega è rigenerabile fino a che è in stato “Aperta” o “Generata”; non può più essere 
rigenerata se è in stato “Sospesa”, “Consegnata”, “Elaborata in telematico”, “Trasmessa”, “Pagata”. 
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OPZIONI RELATIVE AI VERSAMENTI ED ALLE COORDINATE BANCARIE 
La maschera di generazione delle deleghe propone di default l’elenco delle banche inserite 
nell’anagrafica dell’intermediario prescelto per gli invii telematici  

 

 
 

barrando la casella “versamenti effettuati dal cliente”, viene invece proposto l’elenco delle banche 
inserite nell’ anagrafica dell’azienda: 

 

 
 

Generazione delle deleghe i più contribuenti (da aggiornare con rilascio funzione multi aziendale) 
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ANTEPRIMA DELEGA 
Una volta effettuate tutte le scelte e le opzioni concernenti tributi e compensazioni, il programma 
consente di visualizzare l’esito dell’elaborazione tramite un’anteprima in formato pdf della delega in fase 
di generazione. 
 
E’ da notare che in qualsiasi fase della generazione della delega l’utente può, fino a che non ho 
confermato la creazione, tornare indietro nel menù (tasto “Indietro”) e operare modifiche del caso. 

RATEIZZAZIONE 
Nel caso di trasferimento dei debiti da altri moduli il numero delle rate può essere indicato, per ogni 
tributo, direttamente nel Riepilogo imposte di ogni modulo. 
 
Nel caso di inserimento manuale dei debiti in archivio il numero delle rate può essere indicato in fase di 
inserimento del tributo. 
Se viene indicato solo il numero totale delle rate si attiva anche il campo per l’inserimento della data 
relativa alla seconda rata, oltre ai campi relativi alle eventuali maggiorazioni; in tal caso il debito viene 
predisposto affinché l’importo indicato venga suddiviso nelle rate previste. 
Le rate verranno effettivamente generate solo nel momento di generazione della delega relativa alla 
prima rata; in questa fase è possibile scegliere se generare anche le deleghe di tutte le rate successive 
alla prima. 
 
Se invece oltre al numero complessivo delle rate si indica anche il numero della singola rata che si sta 
inserendo, il debito non verrà successivamente suddiviso in rate e l’importo sarà considerato già come 
quello della singola rata indicata. In questo caso nella delega generata relativa a questo debito verranno 
riportate, dove previsto, le indicazioni di rata/rate inserite per il debito. 
 
Al fine di gestire la rateizzazione è possibile operare direttamente dal modulo di provenienza dei tributi 
da rateizzare ovvero trasferire nel menù deleghe i debiti da rateizzare e generare qui le deleghe relative. 
 
Nel debito il numero di rate è impostato con il valore indicato nel Riepilogo imposte del modulo da cui è 
trasferito e, pertanto, l’utente non deve effettuare compilazioni ulteriori. 
E’ possibile anche inserire il debito nel modello deleghe, indicare il numero di rate e poi generare le 
stesse. 
Barrando la casella “Generazione rate successive per i tributi rateizzati” vengono create già con la 
generazione della delega della prima rata anche quelle successive, comprensive degli interessi con 
relativo codice tributo. 
Nell’archivio debiti è possibile anche inserire la singola rata, avendo cura di indicare il numero di rate 
complessivo ed il numero d’ordine della rata in pagamento; in tal caso sono disabilitati, in quanto 
superflui, i campi relativi alla data di scadenza della II rata e la % di maggiorazione unico. 
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Viceversa, se non si compila il campo “Rata numero”, è necessario compilare i predetti campi, in quanto 
altrimenti non sarebbe possibile determinare gli importi e le scadenze delle varie rate: 
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Stampe  

Il menu Stampe si compone delle voci “Stampa” e “Stampe di controllo”; il primo consente di eseguire le 
stampe dei modelli di delega generati, mentre il secondo raggruppa una serie di stampe di controllo che 
possono essere eseguite in relazione ai modelli inseriti. 
 

SSttaammppaa  ddeelleegghhee  
Il menu “Stampa” si suddivide nelle sezioni “Opzioni”, “Quadri”, “Layout”: 
 

 
 
La sezione “Opzioni” permette di impostare le scelte riguardo al formato della delega (stampa 
fiscale/stampa di verifica), al tipo di stampa (su stampante, su pdf, come allegato e-mail)  
 
La sezione “Quadri” permette di definire i modelli che si intendono stampare: 
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La sezione “Layout” permette di impostare nell’intestazione o a piè pagina dei valori prescelti 
(Denominazione, codice fiscale, ora modifica, etc): 
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SSttaammppee  ddii  ccoonnttrroolllloo  
Le stampe di controllo offrono la possibilità di avere un insieme di dati riferito alla totalità dei dichiaranti 
elaborati: 
 

 
 

Se la stampa è eseguita dall’interno del modulo deleghe vengono presi in considerazione solo i dati del 
dichiarante in gestione: 
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Se, invece, la stampa è eseguita esternamente al modulo deleghe, seguendo il percorso 
“Multiaziendale/Dichiarazioni fiscali/Dichiarazioni per modulo è possibile elaborarle per più soggetti: 
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Importazione debiti/crediti da altre procedure 

Il modulo deleghe permette di trasferire tributi e contributi dai moduli fiscali (IVA, modelli unici, 770) e di 
importarne da contabilità e paghe, per le sono previsti due bottoni nella sezione “Elaborazioni” della 
barra degli strumenti: 
 

 
 

IImmppoorrttaa  ccoonnttaabbiilliittàà  
Il bottone permette di importare dal modulo di contabilità i tributi relativi a INPS, IVA e ritenute d’acconto: 
 

 
 
Supponiamo di voler importare dal modulo di contabilità i tributi IVA; dobbiamo preventivamente 
selezionare il periodo da elaborare (Gennaio 2014, nell’ipotesi) e barrare la casella IVA nella sezione 
relativa alle categorie gestite. 
Procedendo, vengono proposti gli importi che possono essere importati: 
 

 
 
Procedendo ulteriormente viene creato il debito relativo. 
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IImmppoorrttaa  ppaagghhee  
il bottone “Importa paghe” consente di riprendere da ViaLibera PagheOnLine i tributi elaborati nel 
software del mondo paghe. 
La procedura di importazione dei dati provenienti da PAGHE ONLINE è articolata da 2 fasi: 

 

1) Preparazione ed esportazione del file contenente i dati per l’importazione in DELEGHE di 
pagamento “datidele.txt” . Procedura da eseguire in PAGHE ON LINE. 
2) Importazione del file “datidele.txt” prodotto da PAGHE ONLINE per la compilazione delle 
DELEGHE di pagamento. 

 

Punto 1: Preparazione ed esportazione in PAGHE ONLINE del file contenente i dati per DELEGHE 

di pagamento. “datidele.txt” 

Per la preparazione e l’esportazione del file “datidele.txt” è necessario che nella ditta di PAGHE ONLINE 
sia presente il dato di “codice ditta per contabilità” . Fig. 1 
Per inserire o controllare la correttezza del “codice ditta per contabilità” è necessario selezionare dalla 
schermata principale di PAGHE ONLINE, Menù di navigazione, Amministrazione del Personale, 
“Menù Amministrazione Paghe, Trasferimento dati contabili , e infine Dati contabili: gestione 
conti.  
Selezionando una ditta dall’elenco sarà possibile visualizzare, inserire o modificare il “Codice ditta per 
contabilità”. In caso di inserimento o modifica, è necessario premere rispettivamente “inserisci” o 
modifica per confermare il nuovo inserimento o la modifica di un precedente “Codice ditta per 
contabilità”. 
Importante: se il campo “Codice ditta per contabilità” non è valorizzato, il file di esportazione “datidele.txt” 
per l’import in DELEGHE non verrà creato. L’errore sarà segnalato nell’”Elenco delle stampe pronte” 
della sezione “Preparazione delle stampe formato prn e download. (Fig. 6). 
 
Fig.1 

 

E’ altresì importante ricordare che per predisporre il file “datidele.txt”, è necessario che sia stato 
precedentemente elaborato il periodo paghe interessato dall’esportazione. Se ad esempio si vuole 
esportare il periodo di aprile 2014, sarà necessario elaborare o che sia già stato elaborato il mese di 
aprile 2014, periodo appunto oggetto dell’esportazione. 

 
Dal menu di navigazione, selezionare Amministrazione del Personale  (fig. 2),  
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Fig. 2 

 

Selezionare il menù Ditta: anagrafico e abilitazione paghe.  
Selezionare Ditta e poi selezionare Anagrafico.  
Selezionare l’azienda oggetto di elaborazione e controllare (ed eventualmente impostare nella sezione 
Controllo Mensilità) che ci sia il flag su Abilitato/true sul mese di nostro interesse. Se vengono apportate 
delle modifiche, confermarle selezionando modifica. (fig.3). Successivamente selezionare Torna al 
Menu’. 
 

Fig. 3 

 

Importante: per procedere alla creazione del file “datidele.txt” è necessario che sia presente il dato  
“Codice ditta per contabilità”, e che sia presente il flag di elaborazione del periodo paghe. 
 

Dal menù principale Menù di navigazione selezionare “Amministrazione del Personale”, “Menù 

Amministrazione Paghe”, “Trasferimento dati contabili”, e infine selezionale “Procedure di 

elaborazione e stampa” e poi “Generazione file esportazione deleghe di versamento” . Fig.4 
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Fig.4 

 

Selezionando Generazione file di esportazione deleghe di versamento si apre la maschera per la 

selezione dei dati per la predisposizione del file “datidele.txt”.  

I dati necessari saranno nell’ordine: 

Mese di elaborazione (formato MM) 

Anno di elaborazione ( formato AAAA) 

Ditta iniziale (formato XXXXXX); 

Ditta finale (formato XXXXXX). 

Importante: il mese e l’anno di elaborazione è il “periodo di pagamento” dei tributi, NON la competenza 

degli stessi. Ad esempio se si indicherà mese e anno di elaborazione 12 2010, saranno oggetto di 

esportazione i dati di competenza 11 2010. 

Importante: i dati della ditta iniziale e finale devono essere uguali, altrimenti la procedura non predisporrà 

il file “datidele.txt”. 

Selezionando “Esegui procedura” verranno elaborati i dati richiesti. (Fig. 5) 

 

Fig. 5 
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Concludere la procedura selezionando “elenco procedure”. 

Bisogna attendere qualche istante e successivamente selezionare Preparazione delle stampe formato 

prn e download. (Fig. 6). 

Fig. 6 

 

Se la procedura è andata a buon fine, sarà presente, nell’elenco dei file, il file “datidele.txt”. (Fig. 7).  

Fig.7 

 

Il file deve essere selezionato e poi salvato (ad esempio con il tasto destro del mouse) per il successivo 

utilizzo della procedura di import di DELEGHE di pagamento. (Fig. 8).  
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Fig.8 

 

Il file potrà essere rinominato con qualsiasi nome, ma mantenendo l’estensione “txt” 

Punto 2: Importazione del file “datidele.txt” per la compilazione delle DELEGHE di pagamento. 

Per importare i dati del file “datadele.txt”, aprire il programma DELEGHE di pagamento.  

L’importazione potrà essere eseguita sia su nuova azienda e sia su azienda già presente in archivio. 

 

In fase di import, saranno eseguiti i controlli di congruenza dei codici fiscali. L’import andrà a buon fine, 

solo se il codice fiscale presente sul file di import coincide con il codice fiscale presente sull’azienda già 

presente in DELEGHE di pagamento. 

 

Per effettuare l’import, si dovrà selezionare dal menù principale, dapprima il comando “Importa paghe” e 

poi il file creato nel programma delle paghe: 
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Fig. 9 
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Ravvedimento operoso (omesso o tardivo versamento) 

La procedura permette di gestire il ravvedimento operoso per omesso o tardivo versamento dei debiti 
tributari e dei contributi dovuti dai geometri per l’iscrizione alla cassa di previdenza professionale. 
La gestione del ravvedimento avviene per mezzo del comando “Ravvedimenti” presente nella barra degli 
strumenti; per abilitare il comando è necessario preventivamente selezionare uno o più debiti 
nell’archivio debiti o nell’elenco “Debiti da versare” presente nel Riepilogo. 

 

 
 

Premendo il comando si avvia la generazione del ravvedimento dei tributi presi in carico; la procedura è 
ammessa solo per i debiti non ancora inclusi in delega. Per i debiti già inclusi in deleghe si verifica un 
arresto del processo di sviluppo dei calcoli e di generazione relative deleghe, segnalato con apposito 
messaggio di avvenuta inclusione del debito in una delega. 

 

 
 

Si noti che è sufficiente che vi sia un solo debito incluso in una delega per bloccare la generazione del 
ravvedimento; pertanto, in tal caso, si dovrà rientrare nell’elenco dei debiti e deselezionare il debito non 
ravvedibile, evidenziato nel messaggio rilasciato dalla procedura. 
Nella selezione dei debiti è possibile includere tributi con scadenze differenti, la procedura memorizza 
per ognuno di essi la diversa scadenza originaria ai fini del conteggio dei giorni.  
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Non possono essere inclusi debiti di tipo “Contributo”; in tal caso viene segnalato con apposito 
messaggio l’elenco dei debiti che in quanto tali non possono essere ravveduti. L’errore inficia l’intera 
procedura di calcolo del ravvedimento, anche per i tributi ravvedibili. 
 

 
 
Dopo aver selezionato i debiti da includere nel ravvedimento e digitato il comando “Ravvedimenti” 
appare la maschera nella quale impostare la data di elaborazione del ravvedimento e le opzioni per la 
sua esecuzione. 
 

 
 
Sul campo “Data di elaborazione del ravvedimento” viene proposta di default la data del giorno in cui è 
eseguita l’elaborazione; si può impostare una data successiva alla scadenza del tributo, anche futura, 
purché non cada in un giorno festivo e non sia successivo al 31 gennaio dell’anno successivo. 
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Le opzioni per l’esecuzione del ravvedimento si suddividono in  

- Opzioni generali 
- Opzioni cassa geometri 
 

Le opzioni generali sono le seguenti: 
 Sovrascrivi calcoli già presenti - serve quando si vuole rieseguire il calcolo del ravvedimento già 
effettuato in precedenza per gli stessi tributi. Se l’opzione non è stata selezionata viene successivamente 
evidenziata la mancata barratura della casella e l’impossibilità di proseguire il calcolo del ravvedimento 
per tutti i tributi (messaggio “Il ravvedimento è già presente sul DB e non è stata scelta l’opzione per la 
sovrascrittura”). 
 Genera deleghe al termine dell’elaborazione – consente di generare le deleghe relative ai tributi per cui 
si calcola il ravvedimento;  generalmente viene generata un’unica delega comprendente tutti i tributi, ma 
tramite l’opzione successiva è possibile tenere separate la delega relativa ai tributi da quella relativa ad 
accise e cassa geometri. 
La delega generata al termine del processo è relativa ai soli tributi selezionati per eseguire il 
ravvedimento e, pertanto, non può contenere tributi di altro genere; se si intende compensare l’importo 
ravveduto con crediti è necessario procedere dapprima con l’elaborazione del ravvedimento, senza 
barrare la casella “Genera deleghe al termine dell’elaborazione”, e poi con la generazione della delega 
comprendendo i crediti che si intende compensare. 
 Genera deleghe diverse per imposte e accise/cassa geometri – permette di tenere distinte la delega 
del ravvedimento delle imposte da quella relativa ad accise/tributi; la casella si abilita quando è barrata la 
casella relativa alla generazione delle deleghe al termine dell’elaborazione.  
 Debito accise assistito da garanzie – permette di avvalersi delle percentuali ridotte del 3% e del 3,75% 
delle sanzioni previste per i tributi assistiti da garanzie anche per le accise. 

 
Procedendo con il tasto “Avanti” nella pagina successiva vengono visualizzate le risultanze dei calcoli 
eseguiti. 
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Nella parte sinistra abbiamo l’elenco dei debiti ravveduti; posizionandosi sui singoli righi è possibile 
visualizzare il dettaglio del ravvedimento del tributo. 
 

 
 
Di default tutti i righi sono selezionati in partenza (tranne quelli per i quali sono presenti problemi di 
elaborazione, evidenziati in rosso); è però possibile deselezionare i tributi che non si intende 
ricomprendere nei calcoli successivi e nella delega. 
I tributi per cui si sono verificati degli errori (assenza di opzione per la sovrascrittura in presenza di tributi 
elaborati, data di elaborazione del ravvedimento precedente la data di scadenza, assenza del codice 
tributo relativo alla sanzione, etc) sono evidenziati in rosso; in tal caso è necessario tornare indietro e 
modificare le opzioni di calcolo del ravvedimento come la data di elaborazione e la mancata barratura 
della casella “Sovrascrivi calcoli già presenti”, altrimenti non è possibile procedere con i calcoli del 
ravvedimento nemmeno per i tributi corretti. 
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Nella parte destra della maschera è esposto il dettaglio del ravvedimento del debito selezionato; tale 
dettaglio è suddiviso in tre parti: 
 Dati del ravvedimento 
 Dati per il ravvedimento IMU 
 Calcolo del ravvedimento 
 

 
 

Nella parte relativa ai dati del ravvedimento sono riepilogati le date di scadenza del tributo, di 
effettuazione del ravvedimento, l’anno ed i codici tributo da utilizzare per imposta, sanzioni ed interessi, 
oltre agli eventuali codice regione e codice ente. 
I codici tributo relativi a sanzioni ed interessi sono impostati di default nelle tabelle dei codici tributi visibili 
nei moduli fiscali; laddove non sono previsti dei codici tributo di default è l’utente a dover accedere alla 
tabella tributi ed impostare manualmente i codici che ritiene corretti. 
Nella sezione relativa all’IMU sono riportati i dati di riferimento per il ravvedimento IMU, ripresi dalla 
maschera del debito. 
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Nella generazione del ravvedimento IMU viene creato un unico rigo comprensivo del tributo, degli 
interessi e delle sanzioni. 
 

 
 
La parte relativa al calcolo dà evidenzia dei conteggi effettuati per la determinazione di interessi e 
sanzioni. 
In essa sono evidenziati  
 Tasso di interesse applicato (generalmente il 2,5%) 
 Imposta da ravvedere, con specifica della data di versamento (se il pagamento dell’imposta è già 
stato effettuato ma in ritardo rispetto alla scadenza, con il ravvedimento si effettuerà il versamento di 
sanzioni ed interessi) ANCORA DA SVILUPPARE 
 I giorni di ritardo rispetto alla scadenza del tributo 
 L’importo degli interessi 
 
La misura della sanzione applicata, che può essere 
 15 giorni (ravvedimento sprint, in caso di effettuazione nei 15 giorni dalla scadenza) 
 3% (ravvedimento breve) 
 3,75% (ravvedimento lungo) 
 Altro 
 Totale ravvedimento 
 
Gli importi sono calcolati in modo automatico in base ai dati indicati in precedenza. 
 
Cliccando sul tasto “Avanti” si arriva all’ultima pagina del Calcolo, da dove, confermando, si termina la 
generazione del calcolo e l’eventuale (se preventivamente selezionata) generazione della delega. 
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EEsseemmppii  ddii  rraavvvveeddiimmeennttoo  

IMU ABITAZIONE PRINCIPALE 
Il ravvedimento IMU presenta la particolarità di richiedere l’indicazione sul modello F24 dell’intero 
importo dovuto comprensivo di imposta, sanzioni ed interessi, su di un unico rigo. 
Di seguito viene fornita un’esemplificazione della procedura di generazione del ravvedimento di un 

importo dovuto a titolo di IMU abitazione principale. 

I dati di riferimento sono riportati nella maschera di inserimento dei dati del debito: 

 
 
Dopo aver selezionato il debito dall’archivio debiti o dall’elenco debiti da versare/ravvedere del Riepilogo 
e digitato il comando “Calcolo ravvedimento”, si accede alla maschera di impostazione delle opzioni di 
calcolo del ravvedimento: 
 
 

 
La data di elaborazione del ravvedimento è impostata di default alla data del giorno di elaborazione del 
calcolo; selezioniamo l’opzione “Genera deleghe al termine dell’elaborazione”, che ci permette di 
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generare il modello F24 di riferimento al termine del calcolo del ravvedimento, senza necessità di dover 
successivamente accedere alla funzione “Genera deleghe”. 
Cliccando sul tasto Avanti, nella maschera successiva vengono visualizzati tutti i dati concernenti 
sanzioni, interessi, codici tributo e valori da inserire nella delega: 

 

 
 

Nel caso in esame, essendo 32 i giorni di ritardo del versamento (dal 16/12/13 al 17/1/14), viene 
calcolata una sanzione del 3,75% mentre gli interessi sono fino al 31/12/13 al 2,50% e dall’1/1/14 all’1%. 
Procedendo con il taasto Avanti si genera la delega, nella quale, come si può notare, l’intero importo 
dovuto, arrotondato per eccesso/difetto, è riportato sul rigo del tributo comprensivo di interessi e 
sanzioni:  
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DIRITTO ANNUALE CCIAA 
Nel ravvedimento operoso del diritto camerale si applicano ancora le sanzioni stabilite dal DM 54/2005, 
ovvero del 3,75% (ravvedimento breve) e del 6% (ravvedimento lungo), come chiarito dalla Circolare del 
Ministero dello Sviluppo Economico n. 62417 del 30/12/2008. 
Inoltre, si fa presente che non possono essere compensati i codici tributo 3851 (Interessi diritto 
camerale) e 3852(sanzioni diritto camerale). 
La seguente esemplificazione mostra la procedure da seguire per il ravvedimento del diritto camerale. 
La maschera di inserimento dei dati del debito evidenzia i valori di riferimento utilizzati 
nell’esemplificazione: 
 

 
 

Dopo aver avviato la funzione di calcolo del ravvedimento ed impostato la relativa data di elaborazione, 
si giunge alla maschera che espone i dati relativi a sanzioni, interessi, codici tributo ed elementi di 
compilazione del modello di pagamento: 
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Si noti che la percentuale di calcolo della sanzione è del 6% in quanto il ravvedimento è eseguito oltre i 
30 giorni dalla scadenza del termine di versamento del tributo. 
Supponiamo ora di voler utilizzare in compensazione un credito capiente e disponibile per il pagamento 
dell’importo dovuto con il ravvedimento.  
A tal fine dobbiamo utilizzare la funzione di generazione delle deleghe in quanto se si opta per la 
generazione delle deleghe al termine dell’elaborazione del ravvedimento non è possibile utilizzare crediti 
in compensazione: 
 

 
  
L’importo dovuto viene visualizzato al netto di sanzioni ed interessi (euro 200). 
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Proseguendo nell’elaborazione, arriviamo alla generazione della delega: 
 

 
 

La delega generata mostra un saldo finale di euro 14,81, pur essendo disponibile un credito capiente 
(euro 510); ciò in quanto, come detto, non possono essere compensati i codici tributo delle sanzioni e 
degli interessi. 
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RAVVEDIMENTO IMPOSTA GIÀ VERSATA 
la normativa permette di effettuare il ravvedimento, con versamento di sanzioni ed interessi, anche in un 
momento successivo rispetto al versamento del tributo. 
Ciò in quanto può accadere che ci si avvede solo in un secondo momento di versato in ritardo un tributo 
e quindi lo si intende ravvedere. 
 
A tal fine, il modulo deleghe permette di effettuare il ravvedimento dei tributi versati in ritardo; in quanto 
tali, i tributi versati in ritardo figurano nell’elenco “Debiti da versare/ravvedere”: 
 

 
Immaginiamo nell’esemplificazione fornita, di voler ravvedere il versamento tardivo del codice tributo 
6010, in scadenza il 18/11/2013 ed effettuato il 2/1/2014. 
 

 
 
Il programma determina gli interessi dovuti per il periodo che va dal 18/11/2013 al 2/1/2014 e la sanzione 
in misura del 3,5% (ravvedimento lungo). 
Si noti che nel caso in esame il totale ravvedimento è pari a 2,10 + 26,25 = 28,35 euro. 
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RAVVEDIMENTO OPEROSO CASSA GEOMETRI 
il modulo deleghe offre la possibilità di eseguire il ravvedimento operoso degli importi dovuti dagli iscritti 
alla cassa geometri in relazione ai versamenti da effettuare in sede di autoliquidazione delle eccedenze 
di versamento a saldo dei contributi soggettivo, integrativo e di maternità. 
Le modalità di calcolo sono esplicitate nel documento CIPAG del 18/9/2013. 
Al riguardo, si fa presente che la cassa geometri prevede una sanzione del 2% per il ravvedimento breve 
e del 10% per il ravvedimento oltre i 30 giorni; una particolarità del ravvedimento cassa geometri è che 
gli interessi si calcolano a decorrere dalla data di scadenza del versamento con maggiorazione dello 
0,40% (per il 2013 a decorrere dal 20/8/2013) e gli importi dovuti sono maggiorati dello 0,40%. 

 
La seguente esemplificazione mostra l’iter da seguire; i dati di riferimento per il calcolo del ravvedimento 
sono contenuti nella scheda del codice tributo da ravvedere: 
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Le risultanze del ravvedimento calcolato sono esposte nella scheda di “Dettaglio ravvedimento debito”: 
 

 
 
L’importo da ravvedere, di 1.900 euro, è maggiorato dello 0,40% e diviene pertanto di euro 1.907,60; i 
giorni (153) di ritardo del versamento decorrono dal 20/8/2013 fino al 20/1/2014 e, di conseguenza, la 
sanzione è dovuta nella misura del 10%. 
La procedura dà modo di eseguire anche il ravvedimento dei contributo in caso di avvenuta 
contestazione coattiva; in tal caso la sanzione è del 25% e si deve barrare l’apposita casella presente 
nella sezione “Opzioni cassa geometri” posta nella maschera “Opzioni di elaborazioni”: 
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Nella stessa maschera sono preimpostati i parametri concernenti i valori minimi e massimi delle sanzioni. 


